Проректора ИГЭУ по ВР и СО
Т.Б. Котловой
Заведующего кафедрой (название кафедры) ФИО






СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас дать указание заведующему учебной студией интерактивного телевидения произвести видеосъёмку мероприятия (название, время и место).



	Число________
Подпись___________


P.S.
*служебную записку подавать за 5-7 дней до события
**до оформления служебной записки обязательно связаться 
с руководителем структурного подразделения и сообщить о мероприятии 
